Na temelju €lanka 16. Statuta Razvojne agencije VTA od 23. studenog 2011. godine, Upravno
vijece Razvojne agencije VTA na sjednici odrianoj 15. svibnja 2018. godine, donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROISTVU
Clanak 1.

{1} Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo, nazivi radnih mjesta, opis poslova
pojedinih radnih mjesta, struéni i drugi uvjeti potrebni za njihove obavljanje, potreban broj
izvrsitelja i druga pitanja od znadaja za rad i radne odnose u Razvojnoj agenciji VTA.

Cianak 2.
{1) U organizacijskom smislu Razvojna agencija VTA je jedinstvena cjelina.
Clanak 3.

(1) U Razvojnoj agenciji VTA (u daljnjem tekstu: Agencija) se utvrduju sljedeéa radna mjesta s
opisom poslova, stru¢nim i drugim uvjetima te brojem izvrsitelja:

{2) RAVNATEL)
Strucni uvjeti:
-~ preddiplomski i diplomski sveutili¢ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski

sveucilidni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz drustvenog, humanisti¢kog
ili tehnickog podrugja znanosti,

- 5 godina radnog iskustva na rukovodeéem radnom mjestu,
- posjedovanje organizacijskih sposobnosti,
- aktivno znanje engleskog jezika,
- Ppoznavanje rada na osobnom radunalu,
- vozacka dozvolu B kategorije.
Broj izvriitelja: 1

Opis posla:

- rukovodi, organizira i koordinira radom Agencije,



potpisuje sve akte Agencije, prati i proufava propise i problematiku iz djelokruga
rada,

sudjeluje u izradi godi$njih izvje$¢a za potrebe radnih tijela Grada Virovitice,

vodi, nadzire i koordinira izradom projekata koji se trebaju financirati sredstvima
fondova Europske unije,

obavlja poslove oko suradnje Grada Virovitice s medunarodnim organizacijama i
regijama, driavnim i tijelima jedinica lokalne i podruéne samouprave te drugim
pravnim osobama, '

organizira potrebnu medijsku suradnju,

organizira edukaciju s podrugja europskih integracija za potrebe djelatnika Agencije i
Grada Virovitice

prua i osigurava struénu pomoc Gradu Virovitici, udrugama i gradanima iz djelokruga
Agencije,

priprema obavijesti za objavu u medijima i na internet stranicama Agencije | Grada
Virovitice s podrudja rada Agencije,

aktivno suraduje s ministarstvima iz djelokruga rada Agencije te ostalim driavnim
tijelima te

sustavno prati i analizira stanje, predlaZe mjere za unapredenje postojeceg stanja iz
djelokruga Agencije.

(3) VODITEL} PROJEKATA

Struéni uvjeti:

preddiplomski i diplomski sveuilidni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz drudtvenog, humanisti¢kog
ili tehnickog podrudja znanosti,

aktivno znanje engleskog jezika,
poznavanje rada na osobnom racunalu,
3 godine radnog iskustva u struci,

vozacka dozvola B kategorije.

Broj izvrsitelja: 2

Opis posla:

koordinira aktivnosti vezane uz planiranje, programiranje, provedbu, pracenje
provedbe i vrednovanje godi$njih i videgodisnjih razvoinih programa i projekata koji
se financiraju iz drZavnog prorauna, iz sredstava donatora te drugih izvora

2



financiranja, a koji su namijenjeni: razvoju Grada Virovitice, poticanju razvoja
prekograniCne, transnacionalne i meduregionalne suradnje kao i na pripremu
viSegodidnjih i godi3njih stratekih i operativnih dokumenata za koristenje sredstava
fondova Europske unije i ostalih medunarodnih izvora financiranja namijenjenih
lokalnom razvoju,

samostalno vodi provedbu projekata financiranih iz drzavnih, medunarodnih i EU
fondova,

suraduje i koordinira sa sudionicima procesa planiranja, programiranja, provedbe,
pracenja provedbe i vrednovanja lokalne razvojne politike,

izraduje analize i struéne podloge za lokalni razvoj te osmisljava i predlaZe kriterije za
pracenje provedbe i vrednovanje u¢inaka poticajnih mjera,

izraduje strulne podloge, razvojne dokumente te strateke programe i projekte
vezane uz lokalni razvoj,

vodi baze podataka vezane uz programe i projekte namijenjene lokalnom razvoju,

sudjeluje u izradi projektne dokumentacije za projekte koji se financiraju iz fondova
EU-3, iz sredstava zajmova i darovnica i ostalih izvora,

obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja

(4} VODITELI RACUNOVODSTVENIH | OPCIH POSLOVA

Struchi uvjeti:

preddiplomski i diplomski sveuéilidni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilidni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij ekonomskih znanosti,

aktivno znanje engleskog jezika,
poznavanje rada na osobnom raéunalu,
1 godina radnog iskustva u struci,

vozacka dozvola B kategorije.

Broj izvrsitelja: 2

Opis posla:

osigurava pravovremeno izvravanje financijskih i ratunovodstvenih obaveza,
pruZa podriku Agenciji u svakodnevnom radu na provedbi redovnih aktivnosti,

provodi poslove javne i jednostavne nabave, poslove zadtite na radu | ostale opce
poslove,

izraduje i podnosi sve potrebne izvjedtaje nadleZnim i ostalim tijelima,



prati izvrSavanje proracuna, uskladuje isti i daje prijedloge za projekcije buducih
planova,

izraduje svu potrebnu pravnu dokumentaciju vezanu za djelokrug rada Agencije, kao i
pripreme i dokumentaciju za Upravno vijeée,

obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja.

(5) STRUCNI SURADNIK ZA LOKALNI RAZVO! | IZRADU PROJEKATA

Strucni uvijeti:

preddiplomski i diplomski sveu&ilidni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilidni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz drustvenog, humanistickog
ili tehni¢kog podrudja znanosti,

aktivno znanje engleskog jezika,
poznavanje rada na osobnom raunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

Broj izvrsitelja: 4

Opis posla:

obavlja poslove koji se odnose na: sudjelovanje u provodenju godignjih i viSegodisnjih
strateskih i operativnih dokumenata i programa koji se financiraju iz drzavnog

proracuna, iz sredstava donatora te drugih izvora financiranja, a koji su namijenjeni
lokalnom razvoju,

sudjeluje u predlaganju projekata i radu unapredenja uginkovitosti koristenja EU i
drugih programa i projekata domade, prekogranitne, meduregionalne i

transnacionalne suradnje u kojima je moguée sudjelovanje jedinica lokalne
samouprave,

priprema dokumentaciju za izradu projekata i izvjeiéa o projektima prekograniéne,
meduregionalne i transnacionalne suradnje,

prati i proucava te struéno obraduje najsloZenija pitanja iz podrudja lokalnog razvoja i
projektnih aktivnhosti,

vodi evidenciju o projektima lokalnog razvoja,

samostalno izraduje sve projekte, izvjei¢a i druge materijale iz podrucja lokalnog
razvoja,

predlaZe poduzimanje odredenih mjera za podrugje lokalnog razvoja,

obavlja sve aktivnosti na provodenju razvojnih projekata iz podrugja lokalnog razvoja,

obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja.



(6) STRUCNI SURADNIK ZA GOSPODARSKI RAZVO)

Struéni uvjeti:

preddiplomski i diplomski sveuéiligni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski strugni studij ekonomskih znanosti,

aktivho znanje engleskog jezika,
poznavanje rada na osobnom ragunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

Broj izvriitelja: 4

Opis posla:

prati, proucava i struéno obraduje najslofenija pitanja iz podrucja gospodarskog
razvoja,

sudjeluje u predlaganju projekata i radu unapredenja ucinkovitosti koridtenja EU i
drugih programa i projekata domade, prekograniéne, meduregionalne i

transnacionalne suradnje u kojima je mogude sudjelovanje jedinica lokalne
samouprave,

u koordinaciji s ravnateljom samostalno izraduje poslovne planove, investicijske
studije i srodne projekte, izvje$éa i druge materijale iz podru¢a gospodarskog
razvoja,

suraduje s tijelima Grada Virovitice na pripremi, pracenju i provedbi programa iz
podrucja gospodarskog razvoja,

sudjeluje u izradi projektne dokumentacije za projekte koji se financiraju iz fondova
EU i ostalih izvora, a u suradniji s tijelima Grada Virovitice,

vodi evidenciju o projektima,
radi sa strankama,

obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja.

{7) STRUCNI SURADNIK ZA RURALNI RAZVOI

Strucni uvjeti:

preddipiomski i diplomski sveug&iliéni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalistiéki diplomski struéni studij iz drudtvenog, humanisti¢kog
iti tehni¢kog podruéja znanosti,

aktivno znanje engleskog jezika,

poznavanje rada na osobnom ratunalu
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1 godina radnog iskustva u struci.

Broj izvrsitelja: 4



Opis posla:

prati, proucava i struCno obraduje najsloZenija pitanja iz podruéja ruralnog razvoja,

sudjeluje u predlaganju projekata i radu unapredenja ucinkovitosti koriStenja EU i
drugih programa i projekata domace, prekogranitne, meduregionalne i
transnacionalne suradnje u kojima je mogude sudjelovanje jedinica lokalne
samouprave,

u koordinaciji s ravnatelijem samostalno izraduje poslovne planove, investicijske
studije i srodne projekte, izvje$¢a i druge materijale iz podruéja ruralnog razvoja,

suraduje s tijelima Grada Virovitice na pripremi, pradenju i provedbi programa iz
podrudja ruralnog razvoja,

sudjeluje u izradi projektne dokumentacije za projekte koji se financiraju iz fondova
EU i ostalih izvora, a u suradniji s tijelima Grada Virovitice,

vodi evidenciju o projektima,
radi sa strankama,

obavlja ostale poslove po nalogu ravnateija.

(8) STRUCNI SURADNIK ZA PROVEDBU EU PROJEKATA

Strucni uvjeti:

preddiplomski i diplomski sveugilidni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz drustvenog, humanisti¢kog
ili tehnickog podrudja znanosti,

aktivno znanje engleskog jezika,
poznavanje rada na osobnom raéunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

Broj izvrsitelja: 4

Opis posla:

obavlja poslove koji se odnose na provedbu projekata financiranih iz EU fondova i
ostalih izvora,

priprema dokumentaciju za provedbu projekata i izvje¥éa o projektima
prekograni¢ne, meduregionalne i transnacionalne suradnie,

prati i proucava te stru¢no obraduje najsloZenija pitanja vezana za implementaciju
projektnih aktivnosti,

vodi evidenciju o projektima u provedbi,
samostalno izraduje sva izvje$éa i druge materijale vezane za projekte u provedbi,
predlaZe poduzimanje odredenih mjera vezanih za provedbu projekata,

obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja.
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(9) STRUCNI SURADNIK ZA IZRADU PROJEKATA

Strucni uvjeti:

preddiplomski i diplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz drutvenog, humanistitkog
ili tehnickog podruéja znanosti,

aktivno znanje engleskog jezika,
poznavanje rada na osobnom raéunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

Broj izvrsitelja: 4

Opis posla:

sudjeluje u predlaganju projekata i radu unapredenja uginkovitosti koristenja EU i
drugih programa i projekata domade, prekogranitne, meduregionalne i
transnacionalne suradnje u kojima je moguée sudjelovanje jedinica lokalne
samouprave,

priprema dokumentaciju za izradu projekata i izvje¥¢a o projektima prekogranicne,
meduregionalne i transnacionalne suradnje,

samostalno izraduje sve projekte, izvje¥¢a i druge materijale iz podruéja lokalnog i
gospodarskog razvoja,

obavlja sve aktivnosti na provodenju razvojnih projekata iz podrudja lokalnog i
gospodarskog razvoja,

radi sa strankama,

obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja.

{10) SURADNIK ZA IZRADU PROJEKATA

Strucni uvjeti:

preddiplomski i diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij
aktivno znanje engleskog jezika,

poznavanje rada na osobnom radunalu,

1 godina radnog iskustva u struci.

Broj izvrsitelja: 4

Opis posla:

sudjeluje u predlaganju projekata i radu unapredenja ucinkovitosti koristenja EU i
drugih programa i projekata domade, prekogranicne, meduregionalne i

transnacionalne suradnje u kojima je moguée sudjelovanje jedinica lokalne
samouprave,




u koordinaciji s ravnateljem i suradnicima izraduje poslovne planove, investicijske

studije i srodne projekte, izvjes¢a i druge materijale iz podrucja gospodarskog i

lokainog razvoja,

- suradnja i pomoc pri izradi poslovno-planske i projektne dokumentacije,

- sudjeluje u izradi projekine dokumentacije za projekte koji se financiraju iz fondova
EU i ostalih izvora, a u suradniji s tijelima Grada Virovitice,

- radi sa strankama,

- obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja.

Clanak 4.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Razvojne agencije VTA od dana 30. prosinca 2013, godine, Pravilnik o dopuni Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu Razvojne agencije VTA od dana 2. rujna 2014. godine, Pravilnik o
dopuni Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Razvojne agencije VTA od dana 27. studenog
2015. godine i Pravilnik o izmjenama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Razvojne agencije
VTA od dana 31. svibnja 2016. godine.

Clanak 5.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom 1. lipnja 2018. godine i objavljuje se na web stranici
Razvojne agencije VTA.

KLASA: 030-02/18-01/01
URBROJ: 2189-85-18-2
Virovitica, 15. svibnja 2018.
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